
创业团队入驻流程

创联与学院分俱乐部沟通，搜索创新创业项目

入驻

合格 不合格

申 请 人 向 学 院 俱 乐 部 提 交 入 驻 申 请 表 、相 关

获 奖 证 书 复 印 件 等 资 料

学院分俱乐部资审查资格

学 院 分 俱 乐 部 整 理 学 生 团 队 汇 总 表 提 交 科 技
园 备 案，其 他 资 料 留 存

二、



·团队入驻提交材料 

·注意事项

入驻流程分为以下几个步骤：

（1）大学生创新创业联合会与学院分俱乐部沟通，宣讲大学生创新创业俱乐
部的情况以及相关孵化扶持政策，学院分俱乐部收集创新创业项目，并与团
队沟通洽谈入驻；

（2）学生创新创业团队向学院分俱乐部提交《四川轻化工大学大学生创新创
业俱乐部入驻申请表》；

（3）学院分俱乐部对所提交的材料进行审核，审核通过后，学院分俱乐部负
责人将学生提交的相关入园申请表纸质资料、入驻信息汇总表电子文档提交
至大学生创新创业联合会，由创联整理后存档保存；

（4）正式入驻，团队正常孵化运行，积极参加大学生创新创业俱乐部或各分
俱乐部的活动，入孵时间满一年可以开具入驻证明。

1.《四川轻化工大学大学生创新创业俱乐部入驻申请表》（见附件 1），纸质
版本 2 份（大学科技园、分俱乐部各留存一份），电子版 1 份；

2. 入驻信息汇总表（见附件 2），电子版 1 份；

电 子 版 资 料 通 过 大 学 生 创 新 创 业 俱 乐 部 邮 箱（susecxcylhh@sohu.com）
报送。纸质版资料由学院分俱乐部汇总，按月报送至大学生创新创业联合会，
再由大学生创新创业联合会整理之后存档。

1、以上流程只应用于大学生创业团队；

2、入驻团队 / 项目择优推荐，原则上应为在校级创新创业类大赛获得三等
奖及以上的创业项目或具备较好发展潜力的创业项目；

3、被推优的团队应提交项目策划书以及相关项目证书至 各学院分俱乐部处；

4、以上材料由学院分俱乐部汇总，按月报送至大学生创新创业联合会，再
由创联整理之后存档。



学生企业入驻流程
拟入驻洽谈

入驻

合格 不合格

新注册企业提交核名通过截图、入驻申请表盖章（电子

档）、创业计划书（迁入企业提交入驻信息汇总表、创业计

 划书、上一年财务报表、公司章程、营业执照等文件）

资格审查

三 、

出具场地证明，办理工商

注册、银行开户、税务登记等

手续（协助迁入企业变更公

司注册地址至大学科技园）

新成立企业提交企业注册

相关资料（迁入企业提交

变更后的公司资料）至大学

科技园办理备案



·公司（个体工商户）入驻提交材料：

四川轻化工大学科技园企业实体入驻分为新企业成立和已成立企业迁入两
种形式，大致分为以下几个步骤：

（1）申请者需与大学生创新创业联合会孵化培训部负责人洽谈入园意向，
了解大学科技园的情况以及相关孵化政策；

（2）向大学科技园提交初审材料，新企业成立提交材料包括：创业计划书、
核名通过截图、入驻申请表盖章（电子档）；迁入企业提交材料包括：入驻
信息汇总表、创业计划书、提供上一年度财务报表、公司章程、营业执照；

（3）大学科技园对所提交的材料进行审核，大学科技园将会为新注册企业
提 供 场 地 证 明，企 业 注 册 成 功 后 提 交 入 驻 信 息 汇 总 表、公 司 章 程、银 行 开
户证明、营业执照等文件进行审核；

（4）提交企业注册相关资料纸质档至大学科技园备案；

（5）科技园开具相关证明，入驻成功。

1. 入驻信息汇总表（纸质版本 1 份，电子版本 1 份）
2. 公司章程（纸质版本 1 份，电子版本 1 份）
3. 银行开户证明（复印件）（纸质版本 1 份）
4. 入驻协议书，安全承诺书（纸质版本 2 份）
5. 营业执照（纸质复印件版本 1 份，电子版本 1 份）
6. 公司成员学生证、身份证复印件（纸质版本各 1 份 ）
7. 创业计划书（统一使用大学生创新创业俱乐部模板，纸质版本 1 份，电 
子版本 1 份）
8. 公司法定代表人（负责人）学生证、身份证复印件（纸质版本 1 份 ）
备注：
Ⅰ. 纸质材料均需要加盖公司公章；
Ⅱ. 需要交纳电子版本的资料为：入驻信息汇总表、公司章程、营业执照、
创业计划书。（新注册企业：核名通过截图、入驻申请表盖章电子档）。


